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滁州学院本科毕业设计（论文）工作评估办法
每学年本科生毕业设计（论文）工作结束后，由校 、院对毕业设计（论文）工作进行评估。
一、学院评估
学院毕业设计（论文）工作评估由学院组织实施，内容包括毕业设计（论文）前期准备工作、设计（论文）完成情况、毕业设计（论文）工作组织管理、工作经验及问题四个方面。
⒈ 毕业设计（论文）前期准备
① 毕业设计（论文）选题质量；
② 毕业设计（论文）开题报告的规范情况。
⒉ 设计（论文）完成情况
① 毕业设计（论文）预期目标；
② 毕业设计（论文）完成情况。
⒊ 毕业设计（论文）工作组织管理
① 毕业设计（论文）过程管理情况；
② 毕业设计（论文）成绩评定情况。
4.毕业设计（论文）中主要工作经验、存在的主要问题、提高毕业设计（论文）质量的意见和建议
二、学校评估
⒈ 各学院在规定的时间内将学院评估总结报教务处；
⒉ 教务处组织有关专家对设计（论文）进行评审，学院按抽查学生名单将有关材料报教务处，材料包括：
① 选题审批表
② 毕业设计（论文）开题报告；
③ 中期检查表
④ 指导教师评阅表；
⑤ 专家评阅表；
⑥ 答辩情况记载表及答辩原始记录本；
⑦ 成绩评定表；
⑦ 毕业设计（论文）。
⒊ 学校公布评估结果，对毕业设计（论文）工作中的问题予以通报。

滁州学院本科毕业设计（论文）工作流程
	序号
	工作环节
	主要工作内容
	时间安排

	1
	组织准备
	1．各学院成立毕业设计（论文）工作领导小组，制订工作计划和安排；
2．对指导教师、学生进行动员，明确相关规章制度；
3．检查落实毕业设计（论文）工作各项必备条件。
	第七学期
第4周前

	2
	征题审题
	1．对指导教师资格进行审查；
2．指导教师根据专业培养目标要求申报毕业设计（论文）选题；
3．学院结合专业要求审查各申报选题，确定选题；
	第七学期
第7周前

	3
	选题    
	1．公示选题，指导教师、学生双向选择，学院调整并确定选题结果；
2．学院将选题情况汇总后报送教务处备案。
	第七学期
第15周前

	4
	下达任务
	指导教师向学生下达任务，明确课题研究内容、任务、进程安排及基本要求等。
	第七学期
第16周前

	5
	开    题
	1．指导教师指导学生广泛查阅文献资料，撰写文献综述；
2．组织学生开题，填写开题报告书；
3．学院检查学生开题工作完成情况及完成质量。
	第七学期
结束前

	6
	中期检查
	1．检查内容包括：学生毕业设计（论文）工作进展，如设计（论文）撰写、实验等工作完成情况及完成质量、学生在毕业设计（论文）期间的学习纪律情况、指导教师到位情况、毕业设计（论文）工作安排落实及组织管理情况等；
2．学院组织各系（教研室）、指导教师、学生开展自查；
3．教务处开展专项检查。
	第八学期
第6-7周

	7
	撰写论文
	1．学院结合专业特点开展设计（论文）写作专题讲座，指导学生规范撰写论文；
2．学生按相关规范撰写设计（论文）初稿，由指导教师提出指导、修改意见；
3．学生根据指导教师提出的指导、修改意见，完成设计（论文）定稿；
4．按规范装订成册后，提交指导教师及专家评阅。
	第八学期

	8
	查    重
	1.各学院组织教师在大学生毕业设计（论文）管理系统中开展查重工作，所有拟参加答辩的毕业设计（论文）必须进行查重；
[bookmark: _Toc41644670][bookmark: _Toc39568330][bookmark: _Toc330113457][bookmark: _Toc355014315]2.根据滁州学院本科毕业设计（论文）工作管理规定（校政教〔2017〕11号）要求，文字重复率在30%以下（含30%）的毕业设计（论文），视为通过，准许答辩；复制比在30%至60%（含60%）的，必须对照查重报告进行修改，修改后进行复查，第二次复制比仍在30%以上的，不准答辩，至少延期半年重做；复制比在60%以上的，不准答辩，至少延期半年重做；
3.答辩通过后，各学院须组织教师对毕业设计（论文）最终版进行再次查重，确保存档的毕业设计（论文）文字重复率合格。

	第八学期
第8-9周

	9
	评    阅
	1．学院提前拟定评阅、答辩工作具体安排；
2．指导教师对毕业设计（论文）进行评阅，写出评语及建议论文评定等级； 
3．专家对毕业设计（论文）进行评阅，写出专家评阅意见及建议论文评定等级。
	第八学期
第9-10周

	10
	抽    检
	1.学校于答辩之前组织开展毕业设计（论文）抽检工作，按照不少于2%的比例抽取毕业设计（论文）进行外审，抽检不通过的，将认定为“存在问题毕业设计”，取消当年毕业设计（论文）答辩资格。
2.对“不合格毕业设计”较多的学院，学校将予以通报，并对其进行质量约谈，提出限期整改要求。
	第八学期
第11周

	11
	答    辩
	1．学生将毕业设计（论文）定稿提交给所在答辩小组；
2．答辩教师应提前审阅学生的毕业设计（论文），拟订答辩提纲，作好答辩准备；
3．学生参加小组答辩，并采取公开形式进行；
4．答辩小组复查学生答辩资格，写出对毕业设计（论文）的评价意见，并根据量化评分参考标准评定设计（论文）成绩及等级；
5．答辩原始记录本由学院保存备查。
	第八学期
第12-13周

	12
	复    议
	1．对成绩为优秀及评阅答辩中有争议的毕业设计（论文），答辩委员会须进行审查、复议，确定最终成绩及等级；
2．论文 (设计)成绩经分管教学副院长审核签字后由学院保存备查。
	第八学期
结束前3周

	13
	档案管理
	1．学生根据规范要求将毕业设计（论文）定稿文本及电子版交学院存档；
2．各学院整理毕业设计（论文）相关材料，规范档案管理，相关材料至少保存4年。
	第八学期
结束前2周

	14
	总结评优
	1．各学院总结毕业设计（论文）工作，提交总结报告和相关分析材料，推荐优秀毕业设计（论文）；
2．教务处组织开展毕业设计（论文）专项评估。
	第八学期
结束前1周


注：相关工作的时间安排是建议性的，各学院可根据实际适当提前。
滁州学院本科毕业设计（论文）选题审批表
学院：          届别：           姓名：       
	课题名称
	

	课题类型
	
	适用专业
	

	指导教师
	
	专业技术职务
	

	核批学生数
	
	课题完成形式
	

	本课题性质、主要内容及意义：











	专业审查意见：









                                                      负责人签名：
年   月   日

	学院审查意见：






负责人签名：
年   月   日

	备注：






说明：1、表中“课题类型”是指纵向课题、横向课题、自拟课题，由指导教师按类填写。
      2、本表用用计算机打印或签字笔填写，字迹须清晰。
      3、此表由学院存档。
	
	滁州学院本科毕业设计（论文）选题汇总表

	序号
	学号
	姓名
	专业
	毕业设计（论文）题目
	指导教师姓名
	指导教师职称
	课题来源
	论文是否在实践中完成
	成果形式
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	注：本表应于第七学期第十五周结束前送交教务处备案。课题来源（自拟、纵向、横向、科研立项等）

	
	


学院（盖章）：           填表人：            负责人：             日期：  
[image: D:\我的资料库\Pictures\透明校徽.png]







本科毕业设计（论文）开题报告表

课题题目                                      
                                              
学生姓名                                      
所学专业                                      
导师姓名                                      
报告日期                                      






教务处制

关于本科毕业设计（论文）开题报告的规定


为切实做好本科毕业设计（论文）的开题报告工作，保证论文质量，特作如下规定：
一、开题报告是本科毕业设计（论文）的必经过程，所有本科生在写作毕业设计（论文）之前都必须作开题报告。
二、开题报告主要检验学生对专业知识的驾驭能力和研究能力，考察写作论文的准备工作是否深入细致，包括选题是否恰当，资料占有是否翔实、全面，对国内外的研究状况是否了解，本人的研究是否具有创新性等。
三、毕业设计（论文）开题报告前，学生必须根据所学专业培养目标，与教师双向选择后确定选题，在指导教师的指导下，广泛查阅文献，深入调查研究，收集资料，制定研究方案，在此基础上撰写开题报告。
四、学生设计（论文）开题前需认真填写开题报告表，并向导师提出申请，由毕业设计（论文）指导小组负责开题报告的评议。
五、毕业设计（论文）指导小组应当对开题报告进行认真评议，主要评议论文选题是否恰当，研究设想是否合理、可行，研究内容与方法是否具有开拓性、创新性，是否可以开始进行论文写作等。评议结果分为“合格”和“不合格”两种，学生开题报告评议结果须为“合格”方可开始论文写作。毕业设计（论文）指导小组不得少于3人。
六、开题报告表应送交所在学院保存。
七、表中各项可自行加页。
	题 目
	

	指
导
小
组
成
员
	姓名
	专业技术职务或职称
	签字
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（续表）
	研 究 计 划
︵
时
间
安
排
︶
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结
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评议结果：           	指导小组组长签名：                
	年    月    日

	学
院
意
见
	









  负责人签名：             
                                                   年    月   日


说明：此表同毕业设计（论文）其他材料一起交学院保存。

滁州学院毕业设计（论文）中期检查表
                      学院   检查时间     年     月     日
	姓名
	
	学号
	
	专业
	

	指导教师
	
	职称
	

	毕业设计（论文）题目
	

	毕业设计（论文）工作完成内容
	已完成的主要内容
	待完成的主要内容

	
	
	

	是否定期与指导教师联系
	□是   □否

	学生工作态度
	□好   □一般   □差

	存在的问题及建议
	

	中期检查成绩
	□好      □较好     □一般     □差

	系（教研室）主任签字
	     

 年   月   日


注：1.指导教师在相应项目方框内打√。

滁州学院本科毕业设计（论文）指导教师评阅表
	学院
	
	届 别
	
	专  业
	

	学生姓名
	
	学 号
	
	指导教师
	

	题 目
	

	请从选题意义、写作安排、逻辑构建、专业能力以及学术规范等方面进行评价，并指出是否达到答辩要求及建议评定成绩。
































（不少于150字）

              成绩：                                     指导教师签名：
                                                
                                                         年      月      日
                                               


（此表由学院存档）
滁州学院本科毕业设计（论文）专家评阅表

	学院
	
	届 别
	
	专  业
	

	学生姓名
	
	学 号
	
	指导教师
	

	题 目
	

	    请评价选题意义、写作安排、逻辑构建、专业能力、学术规范及论文不足之处等，并指出是否达到答辩要求及建议评定成绩。






























成绩：         


评阅专家签名：             工作单位：                 专业技术职务：             

	年    月    日



（此表由学院存档）
滁州学院本科毕业设计（论文）答辩情况记载表
题  目：                                               
专  业：                   学生姓名：        学号：         届 别：     
指导教师：           答辩时间：                记录人：               
	答
辩
小
组
成
员
	姓名
	专业技术职务
	签字

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	答
辩
小
组
提
出
的
主
要
问
题
及
学
生
回
答
问
题
情
况
	



























（不少于3个问题）
成绩：                                 答辩小组组长签名：
年    月    日


（此表由学院存档）
滁州学院本科毕业设计（论文）成绩表
学院：                    （盖章）
	学 院
	
	专 业
	
	班级
	

	学生姓名
	
	学 号
	
	届别
	

	题 目
	

	指导教师评定成绩
	
	指导教师
	姓名
	

	
	
	
	职称
	

	评阅教师评定成绩
	
	评阅教师
	姓名
	

	
	
	
	职称
	

	答    辩评定成绩
	








                                           组长签名： 


	毕业设计（论文）
成绩、等级
	















总评成绩：                     等级：            




学院院长签名：                                                年    月    日
注：总评成绩=指导教师评定成绩30%+同行专家评定成绩20%+答辩成绩50%；等级指优秀、良好、中等、及格、不及格五种。

（此表由学院存档）
	滁州学院本科毕业设计（论文）成绩登记表

	学院（盖章）：              填表人：               负责人：                  日期：

	序号
	学号
	姓名
	专业
	毕业设计（论文）题目
	指导教师姓名
	指导教师评定成绩
	评阅教师评定成绩
	答    辩评定成绩
	总评
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	分数
	等级
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：总评分数=指导教师评定成绩30%+同行专家评定成绩20%+答辩成绩50%；等级指优秀、良好、中等、及格、不及格五种。本表学院存档。

	



本科毕业设计（论文）工作流程图

各学院征集毕业设计（论文）题目，组织讨论审定
学生选题
学院组织专家对毕业设计（论文）选题情况进行审核，并汇总报教务处；
下达任务
查阅资料，做好毕业设计（论文）的准备工作
开 题
毕业设计（论文）中期检查
毕业设计（论文）答辩和成绩评定
毕业设计（论文）档案整理存档
汇编优秀毕业设计（论文）论文集
本科毕业设计（论文）工作评估























本科毕业设计（论文）答辩流程图

指导教师对学生的毕业设计（论文）写作提纲提出修改意见，并指导学生论文撰写工作
学生进一步修改后送指导教师审阅、定稿
评阅教师对设计（论文）写出评语，是否同意答辩
答辩委员会签署评语，评定成绩
学生写出毕业设计（论文）初稿，交指导教师审阅，并听取修改意见
学院答辩委员会组织设计（论文）答辩，答辩委员会专家评议，决定是否通过毕业设计（论文）答辩
是
否
是
否
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